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1. Options et formules

Q?Accueil iSuiteExpert - Internet Explorer

f(} & I:ﬁ https: //isuite. cpem. friSuiteExpert pages /general menu. himl pjlﬁl *2 2 Accueil iSuiteExpert x | I

Fichier ~Edition Affichage Favoris Outls ?

8NP NetEntr... [l Eorrions Francis LeFesy... [ socieTE.com @ Intranet CPECF 2| La Profession Comptable & | Visio4People o apEc [ navis Bl vBaExcel]l = mpr [B sites sugasres ~

Déposez vos

dSC_Lt'm?OES Ne vous déplacez plus pour déposer CPECF % Connect Sélectionnez un service
Jepit sécurise de vos N
dDEFr_I ments directement chez VO S p | eC eS .

voire expert-comptable.

connexion DOSSIER DEMONSTRATION CPECF (18872)
EEEEEREN
Dépot de docu... Indicateurs clés Coffre-fort élect...
. Consultation du chiffre
d'?‘FFai:i;.des charges, de la e
. : i , , votre comptable. tre:

Indicateurs clés Ne vous interrogez plus sur I'etat de vos EEEEEES TLLLLL

Consultation du chiffre CO m pteS .

daffaires, des charges, de fa

mrésorene. Consultez vos comptes : indicateurs
EEEEEEN graphiques, échéanciers, ...

Accédez a vos N’attendez plus I’'ouverture du cabinet
archives pour consulter ou obtenir vos
Accés 24h/24 3 vos documents
comptables, juridiques, fiscaux. d O C u m e n t S .
EEEEEED COnSUIteZ, Imprimez 24h/24, 7]/7 . —

collaborateurs et bénéficiez ainsi d’un
compte multi acces !

@ Attribuez des acces a vos ﬁ
- -~ | :

C
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Ce document vous présente les differentes

fonctionnalitées de votre espace client,
et

Comment y acceder :

st

Internet

Optimisé Explorer

Depuis Depuis
un navigateur Internet I'application mobile
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1. Se connecter a www.cpecf.com/espace-client

DO x| §| 2 espace Cient - Experts-Com... x| |

1. Connectez-vous a www.cpecf.com/espace-client

‘ Artisan ~ ' Commercant ~ ’ Prof. Libérale ~ Immobilier ~ Finance ~

2. Renseignhez vos codes d’'acces ESPACE CLIENT O cspace cient

Gardez la main et demandez I'activation de votre espace client identifiant*

Accédez a vos archives numeriques comptables ‘
fiscales et juridiques

3. C|IqueZ Sur Ie bOUtOn « ME CONNECTER » o Notre offre

Votre comptabilité en ligne accessible en un clic, a tout moment et o que vous soyez !

Simplement a partir d'une connexion internet, enregistrez votre comptabilité, consultez vos comptes
en liaison avec votre expert-comptable, imprimez votre dossier : bilan, comptabilité, bulletins de

o
salaire, factures, comptes certifiés . CONTACTEZ UN

CONSEILLER CLIENT AU :

Profitez de données sécurisées, de logiciels mis a jour, de sauvegardes automatiques. 04 84 32 32 32

>

3 bis. Pas encore de codes d’acces ?
Demandez 'activation de votre espace dedie en
cliquant sur le lien « Activer mon espace client »

Un espace client web simple et intuitif

© Tous droits réserves - CPECF
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2. Administrez vos acces

Attribuez des acces a vos
collaborateurs et bénéficiez ainsi d’un
compte multi acces !

v. Comment ajouter un nouvel utilisateur ?

—
Ajout d'un utilisateur web it

Email {login)

Nom Prenom

— Modules autorisés -

[] Déposez vos documents

B Consultez voire Compta en ligne
Cliquez sur le bouton 9 g Complétez le formulaire

« Nouvel utilisateur » « Ajout d'un utilisateur web »

—>y n
(+) Nouvel utilisateur

MNom prenom

r © Tous droits réserves - CPECF g
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ceie Attribuez des acces a vos
2. Administrez VYOS accés a Yyt collaborateurs et bénéficiez ainsi d’un

compte multi acces !

v Comment modifier les droits d’un utilisateur ?

Cliquez sur le bouton 0
« Modifier »

Déposezv...  Consultez... Accedez 4.

4 4

W Supprimer

Modification d'un utilisateur o
Email (login) serviceclienti@cpecf.com
Nom Prénom Jean DUPCNT

Renvoyer un mot de passe aléatoire 3 'utilisateur Renvoyer

r Modules autorises -

9 Modifier les droits dans la rubrique | ppeeosez vos documents

|:| Consultez votre Compta en SEcuUrité avancee

‘ « Modules autorisés » ligne

Accédez a vos archives Securité avancée

(&) Valider (%) Annuler

r © Tous droits réservés - CPECF 9
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- | Attribuez des acces a vos
2. AdminiStrez VYOS aCCés Aot autsaturs,deion -V, collaborateurs et bénéficiez ainsi d’un

compte multi acces !

v Comment supprimer le compte d’un utilisateur ?

Deposez v...  Consultez. .. Accedez 3.

Cliquez sur le bouton 9
« Supprimer » en face de l'utilisateur

© Tous droits réservés - CPECF
CPECF /= 10
'_ experts-comptables



Transmettez
VoS documents

- D — e i |

CPECF &Connect

Partenaire de vos ambitions



’ I
[
[ ] Déposez vos

, dF{C:UT?f?t?{___ Ne vous deplacez plus pour déposer

v, Comment déposer un document ?

1 Dépint itermet Laphorer
O ~FE -~ |

M S Afces Meom Ot !

) Bace e - pmrs Comata, .. | T4 vt

.':] 8

A ™ 1/ . “ -
’ " .- <% > - " - -
| Aoy, Ppenn br et ) Prea 0w O 1 Tivee [B] 005 ket e Ty Pt [l Serane e o ety [l oo macs o Jlsocrmoon g reew O ¢ Lafrrheson Consese T ere B [llieares) 3t mnewodes @ e

Votre espace
....
client personne!

S e oo Cliquez sur le bouton
=) s @ BESUAN(  «Document » en haut a gauche de
iy ) 'écran

MONSTRATION CPECF (18872)

Cliguez sur le bouton
Ajouter ou déposer des ) e
documents »

« Scanner un document ». Cette option nécessite un

scanner. Contacter le service client ou votre interlocuteur
habituel pour en savoir plus.

© Tous droits réserveés - CPECF
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’ [ |
O
0 0 Deposez vos
Ne vous déplacez plus pour deposer

documents
3. Déeposez vos documents e vos piéces.

voire expert-comptable.

v, Comment déposer un document ?

Complétez le formulairee

« Ajout de documents » v
Ajout de documents

[
Sélectionnez le type |Type de document Factures Achats 1r

|
Factures Achats

| : Divers - Opérations

. 4 . | Commentaire associé
Redigez un commentaire | s st Diverses

o

Données

Factures Ventes

© Tous droits réservés - CPECF
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’ [
]
] ] Accédez a vos

archives . "|

4. Accédez a vos archives e

v Comment visualiser un document ?

Cliquez sur le bouton G

Accédez a vos archives

N’attendez plus I'ouverture du cabinet
pour consulter ou obtenir vos

documents.
Consultez, imprimez 24h/24, 7)/7.

« Ouvrir le visualisateur »

C P E C F l‘ experts-comptables
Partenaire de vos ambitions —_—

i
iy

10uvrir le visualisateur

(s o g TV S

PDF

POF

PDF

Taille

1684 ko

90 ko

125 kD

© Tous droits réserveés - CPECF
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’ [
N
I- Internet 0 m"de ll emnlol Accédez a vos | N’attendez plus I’'ouverture du cabinet

p ~ - archives & pour consulter ou obtenir vos
4. Accédez a vos archives Lenmlie e : documents.

EEEEENI] Consultez, imprimez 24h/24, 7)/7.

v Comment visualiser un document ?

Votre espace : : s
’ client personnel ACCEdeZ a vos archives @

@ | 2 DOSSIER DEMONSTRATION CPECH
|

Enregistrer
Enregistrer sous
Voulez-vous ouvrir ou enregistrer Bail commercial siege social.pdf (90,5 Ko) 3 partir de isuite.cpem.fr ? Ouvrir Enregistrer et ouvrir

o Cliquez sur le bouton

m.’.w, g@ﬁ _ » _
« Enregistrer sous »

© Tous droits réserveés - CPECF
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archives pour consulter ou obtenir vos

4. Accédez a vos archives el e documents.

EEEEEED Consultez, imprimez 24h/24, 7)/7.

’ [
N
I- Internet 0 mnde ll emnlnl Accédez a vos g N’attendez plus I'ouverture du cabinet

v Comment télécharger un document ?

Cli uez Sur |e bOUton oy Ty 5
> 9 _ _ _ \xr) Date L¥) Exercice
oz « Ouvrir le visualisateur »

‘:‘:ﬁ;’,; :‘::Zf,m, Accédez a vos archives @ -I 4|'.:|E "E D 4 'I"
@ 3 DOSSIER DEMONSTRATION CPECS

Expertise comptable et conseil dédiés aux .-I 4 I'DLIED .1 ._|Ir

LETTRE DE MISSION Visualiser le document

[N T

dédiée aux

est membre du réseau CP’_CF et inscrit a I'ordre des experts-comptables.

B 9 Le document s’affiche
‘ dans la zone document

et vous apporter une assistance sur mesure en cas de besoins.

v’ Vous vous déchargez v Vous disposez d'un v’ En fasant appel
de vos obligations espace client sécurisé. a un expert-comptable
comptables et 7R a membre du réseau CPECF
déclaratives, 24n/24 ot T§7 2 vos vous pouvez éfre

v’ Vous &tes suivi par archives nUMErques Sl
tn Avnart b de contrdla d'URSSAF

© Tous droits réserveés - CPECF
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5. Consultez vos indicateurs clés

Votre espace : )
‘ : Indicateurs clés
client personnel
@ Tableau de bord

# Tableau de bord

|

Cliqguez pour consulter

les éléeéments suivants :

- Chiffre d’affaires
- Charges
- Créances clients

- Dettes fournisseurs

€ Chiffre d'Affaires

15500 €

29378 €

Ll Charges

B3 Créances clients

Indicateurs clés

Consultation du chiffre /\/

daffaires, des charges de fa
trésorene.

10947 €
18 636 €

600 €

C P E C F l‘ experts-comptables
Partenaire de vos ambitions —_—

8 Dettes fournisseur

49 €

Ne vous interrogez plus sur I’etat de vos

comptes.
Consultez vos comptes : indicateurs
graphiques, échéanciers, ...

© Tous droits réserveés - CPECF
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Il. Smartphone & Tablette : mode d'empiol

CPECF/a

connhect

Espace clients web & mobile



Il. Smartphone
& Tahlette :
Mode td'empiol

/|
i
] eeec: Orange F 46 09:52 Luaxc

. cpecf connect o

] G CPECF connect | OUVRIR [
ACD Groupe

] CPECF%a

repmrtine (mmptabie A sccdn

CPECF s
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Available on the . :
D V\» (,(_)US[L‘ play

App Store

Il. Smartphone & Tablette : mode d'empioi

1. Telecharger Papplication mobile depuis votre App Store ou Google Play

y . \ ,/ . \\\ ,/// . \
4 \ £ \ £ \
i G oo \ | G e \ i 6 oo \
| | |
10:52 | 66 % ) eeec0 Orange F 4G 10:09 $ 1M %D gl | o0 Qrange’k: 40 052 $14%C

o : 1 cpecf connect ()

CPECF connect

"
- "
, - i
L) 1]
i \ \ B
=Py ‘-
y e
N\ i
] ATy e ———
) D eI . Rt St ol
3 Z v : 3
e . o < 2 il & e o
P o it oA et
A i A A A B
Pl
. ! : ¥ . ‘
[ [
v p— r——

ACD Groupe

" CPECF

oxpertise comptable & sudit
PUM

; CPECF/a

expertise comptable & audit

1. Ouvrir le store 2. Rechercher . e
: L : L. 3. Télécharger
d’applications I’application Papolication
smartphone* « CPECF Connect » PP

ajzjlelrjtiylujijolp

@ 90 000

S LJ

Téléphone Messages Evernote

|1

&)
r A B Q ¢
NP *
espace Rechercher 2 | : [V]
Selection Categories Classements  Rechercher Mises a jour

.-‘i[ = 3 N
I y
o'
=, '
s oy |
192 (=)
140 &/
by > P ..:‘ = o
| 3 | 3 | 3
\‘ ’ \‘ ’ \‘ ’
X y \ y \ y
\ /’ \ ‘/’ \ |

N N N ’ _J/

* Nous utilisons un smartphone Apple (Iphone 6) pour nos illustrations

© Tous droits réservés - CPECF
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Il. Smartphone & Tablette : mode d'empioi

2. Ouvrir Papplication mobile

ya . \\\.
f \
{ ® e \
r |
| eeeco Orange F 4G 09:52 2 14%C > |
1 cpecf connect ()

CPECF connect

ACD Groupe

" CPECF

expertise comptable & audn
PUM

; CPECF/a

expertise comptable & audit

Ouvrir IPapplication
directement depuis
I’app store

=7 o = s
2~ | = Q
Salection Categories Classements  Rechercher Mises a jour

: C /,

= >

* Nous utilisons un smartphone Apple (Iphone 6) pour nos illustrations

CPECFa ...

Partenaire de vos ambitions

OU

eeecc Orange F 4G 10:53 : 9%l

N

Qs

App Store CPECF con...

Ouvrir 'application

P depuis I’écran du

smartphone

& LS

Téléphone Messages Evernote

© Tous droits réserves - CPECF
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Il. Smartphone & Tablette : mode d'empioi

3. Se connecter depuis Papplication mobile

f eee00 Orange F 4G

o

CPECF/a

:; expertise comptable & audit |

Identifiant

y\’ Google play

Available on the
D App Store

Renseignez
vos codes d’acces

* Nous utilisons un smartphone Apple (Iphone 6) pour nos illustrations

CPECFa ...

Partenaire de vos ambitions

Pas encore de codes d’acces ?
Demandez 'activation de votre espace

dédié a votre interlocuteur habituel

© Tous droits réserves - CPECF
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Il. Smartphone & Tablette : mode d'empioi

Available on the
D App Store

4. Selectionnez un des services disponibles

eeco Orange F = 09:33

CPECF/a

expertise comptable & audit

Dépot de documents
Dépét sécurisé de vos documents directe...

Indicateurs clés
Consultation du chiffre d'affaires, des char...

wY Coffre-fort électronique
. Accés 24h/24 a vos documents comptables...
-~

Une application mobile pensée pour votre confort

I
} /]

* Nous utilisons un smartphone Apple (Iphone 6) pour nos illustrations

CPECF /s

Partenaire de vos ambitions

© Tous droits réservés - CPECF

experts-comptables commissaires aux comptes juristes & fiscalistes auditeurs consultants

25




v’ Compatible :

II n ;

&3 Dropbox

&& OneDrive

L

Google Drive

CPECF s

Partenaire de vos ambitions




Il. Smartphone & Tablette : mode d'empiol

Available on the . ,
:')’ Google play
o

5. Déposez vos documents g

| eee0c Orange F =

&

1. Cliquez sur le ! Aucun document déposé
bouton |
«+»enbasa |
droite
A

* Nous utilisons un smartphone Apple (Iphone 6) pour nos illustrations

CPECFa ...

Partenaire de vos ambitions

App Store

1. Choisissez
« prendre une
photo » ou

« Joindre un
fichier »

Aucun document déposé

Déposez vos documents

Dép6t securisé de vos documents directement chez
votre expert-comptable.

v

© Tous droits réserves - CPECF



Il. Smartphone & Tablette : mode o' Blllllllll

6. Gestion des parametres O semzene | B> Googeps

Déposez vos documents

Dépot sécurisé de vos documents directement chez
votre expert-comptable.

Il ee*-0 Orange F & ; -4 75 % mn) l (llll eeecc Orange F &

&

Cliqguez sur le bouton
En a droite pour
effectuer un filtre

Aucun document déposé

Vous pouvez filtrer par
type de documents les
pieces transmises a
notre cabinet

i

* Nous utilisons un smartphone Apple (Iphone 6) pour nos illustrations

r © Tous droits réserves - CPECF
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Il. Smartphone & Tablette : mode l| Bllllllﬂl Q) ccider i vos archives

Acces 24h/24 a vos documents comptables, juridiques, >
fiscaux.

Available -

7. Accédez a vos archives 0 Kppsiore | P

2. Sélectionnez le
repertoire,

Dossiers fichier que vous
souhaitez consulter.

l 1 , ’ Cliquez sur le nom du

1. Effectuez une
recherche par nom
du fichier

* Nous utilisons un smartphone Apple (Iphone 6) pour nos illustrations

© Tous droits réservés - CPECF
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Il. Smartphone & Tablette : mode l| Bllllllﬂl

Available

Indicateurs clés
Consultation du chiffre d'affaires, des char...

8. Consultez vos indicateurs cles () App Store

vw Orange F ¥

L

l

1. Cliquez sur une
rubrique.
Exemple : Charges

* Nous utilisons un smartphone Apple (Iphone 6) pour nos illustrations

r © Tous droits réservés - CPECF
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Il. Smartphone & Tablette : mode l| Bllllllﬂl

Available on the

Indicateurs cles
Consultation du chiffre d'affaires, des char... »

8. Consultez vos indicateurs cles () App Store | P> cooses

vw Orange F ¥

“

Dettes fournisseurs

3. Reécupérezla
2. Seélectionnezle @ N piece
fournisseur comptable.

pour recuperer -
la piece | | R
justificative

A

» + 6 mois

Liste de tous les encours

_

2

GREFFE TRIBUNAL DE COMM... 0€

BNP 0€

O

* Nous utilisons un smartphone Apple (Iphone 6) pour nos illustrations
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